中共XX委员会
谈  话  笔  录

谈话时间：    年  月  日  时  分  至  月  日  时  分
谈话地点：                                             
谈话人：                    记录人：                  
被谈话人姓名：           性别：        年龄：                
民族：      文化程度：            籍贯：                    
身份证号码：                                            
工作单位职务：                                           
政治面貌：               入党时间：                     
电话号码：                                                
是否党代表、人大代表、政协委员：                         
住址：                                                   
问：谈话人向谈话对象说明谈话原因
答：谈话对象就问题作出解释和说明
问：……
答：……
问：……
答：……
问：……
被谈话人：                             第  页 共  页
答：……
问：我们今天就先谈到这里。你看一下笔录，和你说的是否一致？如果记载有遗漏或者差错，可以提出补充或者改正。如无误请签字确认。
答：
被谈话人：                         年  月  日
[bookmark: _GoBack]
谈话人：                        记录人： 













被谈话人：                             第  页 共  页
谈话记录注意事项

被谈话人需在每页下方签字，确认笔录无误后手写“以上笔录共 页，我已看过，与我说的相符。”内容。被谈话人签名、手写内容、落款日期、页码处均需盖手印。

